	[image: image1.jpg]



	Министерство образования и науки Российской Федерации

	
	Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 
«Чувашский государственный педагогический университет им. И.Я. Яковлева»

	
	Документированная процедура

	
	7.5Г Проведение научных исследований и разработок

	
	Положение о рецензировании научных статей, 

представленных для публикации в журнале 

«Вестник Чувашского государственного 

педагогического университета им. И.Я. Яковлева.

Серия: Механика предельного состояния»



УТВЕРЖДАЮ

Ректор 

________________Б.Г. Миронов
«___» ______________ 2012 г.

Положение 
о рецензировании научных статей, 

представленных для публикации в журнале 

«Вестник Чувашского государственного 

педагогического университета им. И.Я. Яковлева.

Серия: Механика предельного состояния»

Версия 1.0
Экземпляр № _____________________

Пользователь _____________________

Фамилия И. О.

Чебоксары 2012
Содержание

	1. Общие положения
	3

	2. Порядок рецензирования
	3

	3. Сроки рецензирования
	4

	4. Состав рецензентов
	4

	
	

	
	

	
	


Вводится в действие с _______________________________, впервые.
Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями стандарта ГОСТ Р ИСО 9004-2010 и является документом системы менеджмента качества университета.
Положение принято решением учёного совета университета от _________________ (протокол №___).

Изменения к настоящему документу по мере необходимости разрабатываются при изменении требований нормативных документов, на основании которых документ создан.

1. Общие положения

1.1. Публикация научных статей в журнале «Вестник Чувашского государственного педагогического университета им. И.Я. Яковлева. Серия: Механика предельного состояния» предполагает обязательное рецензирование представляемых авторами рукописей.

1.2. Настоящее положение определяет порядок и формы рецензирования, требования к составу рецензентов, сроки и условия оплаты услуг рецензирования.

2. Порядок рецензирования

        2.1. К рецензированию допускаются рукописи статей, поступившие в редакцию журнала, оформленные в строгом соответствии с условиями и порядком приема рукописей. Издание осуществляет рецензирование всех поступающих в редакцию материалов, соответствующих ее тематике, с целью их экспертной оценки.
2.2. После определения соответствия статьи профилю журнала они направляются рецензентам от имени заместителя главного редактора, ответственного редактора (или секретаря) без указания имени автора(-ов). Рецензенты уведомляются о том, что присланные им материалы являются частной собственностью авторов и содержат сведения, не подлежащие разглашению. Рецензентам не разрешается делать копии и передавать полученные материалы третьим лицам.
2.3. После получения рукописи рецензенты осуществляют ее рецензирование. Рецензии составляются в свободной форме, содержат развернутый аналитический обзор и включают аргументированную оценку: научного (теоретического, методического и концептуального) уровня статьи; степени новизны полученных автором результатов; практической значимости результатов; степени содействия развитию научных представлений в соответствующей области знаний, общий перечень и разбор всех замеченных недостатков, а также констатацию отсутствия плагиата и общий вывод о целесообразности опубликования статьи или же ее отклонения и доработки.

Рецензия подписывается оригинальной подписью рецензента и заверяется кадровой службой по основному месту работы рецензента.

2.4. В случае положительного заключения рецензентов рукопись статьи возвращается в редакцию для ее опубликования в одном из номеров журнала.

2.5. В случае если рецензии или рекомендации содержат существенные замечания и вывод о необходимости доработки статьи, рукопись статьи возвращается автору для устранения замечаний. Доработанный вариант статьи по решению редакционной коллегии может быть направлен на повторное рецензирование. В случае повторного отрицательного результата рецензирования рукопись статьи отклоняется и не подлежит дальнейшему рассмотрению.

2.6. Редакция издания направляет авторам представленных материалов копии рецензий или мотивированный отказ, а также обязуется направлять копии рецензий в Министерство образования и науки Российской Федерации при поступлении в редакцию издания соответствующего запроса.
2.7. Окончательное решение о рекомендации рукописи к публикации или отклонении ее от публикации принимается на заседании редакционной коллегии журнала простым большинством голосов.

2.8. Рецензирование носит конфиденциальный характер:

а) рукопись направляется рецензенту без указания автора статьи;

б) рецензия направляется автору без указания рецензента;

в) отступления от конфиденциальности допускаются, если рецензент считает необходимым лично высказать автору конкретные предложения по улучшению статьи.

2.9. Рецензии и рекомендации на каждую статью хранятся в издательстве и в редакции журнала в течение 5 лет со дня выхода номера журнала, в котором размещена рецензируемая работа.

3. Сроки рецензирования

3.1. Рукопись направляется на рецензирование после поступления ее в редакцию журнала и заключения с автором статьи договора на оказание услуг по рецензированию статьи (Приложение 1).
3.2. Срок рецензирования составляет не более 3 месяцев с момента поступления рукописи рецензенту.

3.3. В случае необходимости дополнительного времени на рецензирование по просьбе рецензента этот срок может быть увеличен, но не более чем на 1 месяц.

4. Состав рецензентов

       4.1. Все рецензенты являются признанными специалистами по тематике рецензируемых материалов и имеют в течение последних 3 лет публикации по тематике рецензируемой статьи.
4.2. Состав рецензентов утверждается главным редактором журнала и по необходимости может быть расширен.
Приложение 1
Договор №
на оказание услуг по экспертной оценке (рецензированию)

рукописи научной статьи 

« ___ » ________________ 20___ г.                                                               г. Чебоксары

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Чувашский государственный педагогический университет им. И.Я. Яковлева», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ректора Миронова Бориса Гурьевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и гражданин(ка)

	

	


(Ф.И.О. автора, ученая степень, звание (если есть), место работы (учебы))

– автор научной статьи, именуемый(ая) в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель оказывает безвозмездно услуги по экспертной оценке (рецензированию) рукописи научной статьи (далее Статья) «______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________»

(название статьи, ее объем)

в целях издания в рецензируемом научном журнале «Вестник Чувашского государственного педагогического университета им. И.Я. Яковлева. Серия: Механика предельного состояния» (далее Журнал).

Статья написана (в соавторстве / без соавтора) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. соавтора(ов))

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Исполнитель обязан провести рецензирование Статьи в срок не более трех месяцев со дня поступления статьи в редакцию, а также по требованию Заказчика предоставлять информацию о ходе проведения рецензирования.

2.2. Заказчик обязан предоставить статью на рецензирование, а также информацию, необходимую для оказания услуг по рецензированию. 

2.3. В случае получения отрицательной рецензии Заказчик может повторно представить Статью на рецензирование после переработки ее в соответствии с замечаниями рецензента. При представлении на повторное рецензирование оформляется новый договор.

3. ПОРЯДОК СДАЧИ-ПРИЕМКИ УСЛУГ

3.1. По окончании выполнения работ составляется Акт сдачи-приемки в 2-х экземплярах, по одной для каждой из Сторон.

3.2. В случае положительного отзыва Заказчику предоставляется возможность заключить договор на издание Статьи в рецензируемом научном журнале «Вестник Чувашского государственного педагогического университета им. И.Я. Яковлева. Серия: Механика предельного состояния».
4. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания и действует до исполнения Сторонами своих обязательств. 

4.2. За нарушение принятых по Договору обязательств Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

Реквизиты и подписи сторон:
	Исполнитель
	Заказчик

	Федеральное государственное бюджетное

образовательное учреждение высшего

профессионального образования

«Чувашский государственный педагогический университет им. И.Я. Яковлева»

Адрес и телефоны:

428000, Чувашская Республика, г. Чебоксары, ул. К. Маркса, д. 38

Телефон: (8352) 62-03-12, 62-08-71

Банковские реквизиты:

УФК по Чувашской Республике 

(ЧГПУ им. И. Я. Яковлева

л/с 20156Х11160)

ИНН 2128017587

КПП 213001001

Р/с 40501810800002000001

БИК 049706001 

ОКТМО 97701000

ГРКЦ НБ Чувашской Республики Банка России г.Чебоксары

Код 00000000000000000130


	__________________________________________

__________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

Адрес и контактный телефон

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

Паспорт: серия_________№______________

выдан ________________________________

______________________________________

______________________________________

« ____ » __________  20____  г.



	Ректор                  Б.Г.Миронов
	Подпись                          /                             /

                          (Ф.И.О.)

Дата


М.П.
АКТ

сдачи-приемки

по договору №_________ от «___»_________________20__ г.

« ___ » ________________ 20___ г.                                                               г. Чебоксары

Мы, нижеподписавшиеся, федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Чувашский государственный педагогический университет им. И.Я. Яковлева», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ректора Миронова Бориса Гурьевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и гражданин(ка)

	

	


(Ф.И.О. автора, ученая степень, звание (если есть), место работы (учебы))

– автор (соавтор) научной статьи, именуемый(ая) в дальнейшем «Заказчик», с другой стороны, составили настоящий Акт о том, что возложенные на Исполнителя обязательства оказать услуги по рецензированию статьи «______________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________»

(название статьи, ее объем)

выполнены согласно договору в полном объеме и в установленные сроки. Стороны взаимных претензий не имеют.

2. Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

Исполнитель





Заказчик

	Ректор                              Б.Г.Миронов
	Подпись                             /                             /

                                                  (Ф.И.О.)




М.П.
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	Должность
	Фамилия/ Подпись
	Дата

	Разработали
	Ответственный секретарь редакции журнала
	Тихонов С.В.
	

	Проверил
	Начальник информационно-аналитического отдела Управления информатизации и мониторинга образования
	Иванова Л.В.
	

	Согласовал
	Проректор по научной и инновационной работе
	Петрова Т.Н.
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